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Бастоящая инсщукция по охране щуда для главного (ведушего) бухгалтера' дш1ее -
Р1нструкция' регламентирует безопасньтй, с тонки зрения охрань| щуда, порядок действий для
главного (ведущего) б1хгалтера в процессе исполнтия им своих дол)кностньтх обязанностей в
муниципальном бтод>кетном общеобразовательнбм учре)кдении <<!домельская средняя
общеобразовательная 1пкола ]\гр1 им. А.€.|{оповы (Р1БФ} усо1ш ]\гч1 им. А'€.|{опова).

1. Фбщие требования охрань| труда
1.1. [нсщукция распросщаняется на главного бухгалтера, ведущего бухгалтера (далее
сощудник) работатощих в бухгалтерии.
1.2. к самоотоятельной работе в качестве сощудника допуска}отся лица не моло)ке 18 лет,
имеющие соответствующее образование 14 пощотовку по специальности' обладатощие
теоретическими знаниями и профессиона-]1ьнь1ми навь1ками в соответствии с требованиями
действутощих нормативно_правовь1х актов, не име}ощие противопоказаний к работе по данной
специальности по состояни}о здоровья, про1пед1шие в установленном порядке предварительньтй
(при поступлении на работу) и периодические (во время щудовой деятельности) медицинские
осмощь1, про1шед1пие обунение безопаснь1м методам и |{риемам вь1полнения работ, вводньтй
инсщукта}к по охране щуда и инсщукта}( по охране щуда на рабонем месте, проверку знаний

щебований охраньл щуда, при необходимости ста)кировку на рабонем месте.
1.3. €отрудник обязан: ъ

- соблтодать утверя{деннь|е в организации правила внущеннего
на своем рабонем месте;
- бьтть внимательнь1м во время работьт, не отвлекаться посторонними делами и разговорами и не
отвлекать других от работьт;
- не допускать нару1пений щебований безопаоности щуда и правил по:карной безопасности;
- использовать оборудование и инсщументь1 сщого в соответствии с инсщукциями заводов-
изготовителей;
- соблтодать правила личной гигиень|;
- вь!полнять только ту работу, которая определена его дол}кностной инструкцией;
- соблтодать рех{им щуда и отдь|ха в зависимости от продошкительности и вида труловой
деятельности (рациональньтй ре}ким щуда и отдь|ха предусмащивает соблтодение перерьтвов);
- хранить ипринимать пищу только в установленнь|х и специально оборулованнь1х местах;
- немедленно сообщать директору 9нреждения о лтобой сицации, угро)ка}ощей хсизни и здоровью
лтодей, о ка;кдом несчастном случае' проис1пед111ем в организации, об ухултшении состояния
своего здоровья;
- уметь оказь]вать перву1о медицинску}о помощь пс![щадавтпим при неочастньтх случаях; знать
номера телефонов для вь!зова экстреннь1х олужб (поя<арной охрань!' скорой медицинской помощи,
аварийной слух<бьт газового хозяйства и т.д.) и орочного информирования непосредственного

руководителя' место хранения аптечки, пути эвакуации л1одейлри нрезвьтнайнь1х ситуациях.
1.4. €ощудник обязан соблгодать правила охрань1 щуда для обеопечения защить| от воздействия
опаснь|х и вреднь!х производственнь|х факторов, овязаннь1х о характером работьт' вкл1очая:
- повь11пеннь!е зрительнь1е нащузки при работе в течение длительного времени на компьтотере и с
бумахсньтми документами. 
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1.5. в соответствии с действу}ощим законодательством сотрудник
нару1пения щебований охраньт щуда, противопох<арной безопасности,
а так)ке настоящей инсщукции.

несет ответственность за
санитарнь[х норм и лравил'

1.6. |ица, допустив1пие невь|полнение или нару1т1енщ инсщукции по охране щуда, привлека}отся
к дисциплинарной ответственности в соответствии с правилами внущеннего щудового
распорядка и, |\ри необходимости' подвергаются внеочередной проверке знаний норм и лравил
охрань| щуда.

2. 1ребования охрань| труда перед началом работьт
2.1. Фсмотреть рабочее место' используемое оборудование, инсщументь1 и материаль{. }брать
ли1пние предметь1.
2.2.11роверить: ф

- рабонее место на соответствие требованиям безопасности;
- исправность применяемого оборудованияи инсщументов, качество используемь1х материалов;
2.3. |{одготовить к работе используемь1е оргтехнику' оборудование, инсц)ументь!' материа"]1ь1'
вкл}оча}ощие и вь|кл1оча}ощие усщойства' светильники, элекщопроводку ит.д.
2'4. Фщегулировать уровень освещенности рабонего места, !абонее кресло по вь!соте, |РА
наличии компь}отера вь|соту и угол наклона монитора.
2.5. Фбнаруженнь1е перед началом работьт нару1пения щебований безопасности усщанить
собственньтми силами, а лри невозмо}кности о&бщить об этом директору }нреясдения,
заведующему хозяйством для принятия соответствующих мер. !о усщанения неполадок к работе
не приступать.

3. [ребования охрань| труда во время работьп
3.1. €облтодать щебования безопасности и правила эксплуатации оборудования) ис[1ользования
инструментов и материалов, изложеннь1е в технических паспортах' эксплуатационной, ремонтной
и иной документации' разработанной организациямиизготовителями.
3.2.Бо время работьл не допускать посторонних р'*'"'р'" и раздра)ка}ощих 1шумов. €идеть за
рабоним столом следует прямо' свободно, не напрягаясь. €ледует соблтодать регламентированньте
перерь]вь{ в течение рабонего дня для проведения общей [роизводственной гимнаотики'маоса}ка
пальцев и кистей рук и упра)кнений для глаз.
3.3. 3апрещается работать при недостаточном освещении и приодном местном освещении.
3'4' (ледить за чистотой воздуха в помещении. ||ри провещивании не допускать о6разования
сквозняков. €одержать рабонее место в порядке и чистоте. }1усор следует собирать в специштьнь1е
емкости и каждьтй день удалять из помещени:г. 

ф3.5. !ля предотвращения аварийньтх ситуациии производственнь1х щавм запрещается:
- курить в помещениях;
- прикасаться к оголеннь!м элекщопроводам;
- работать на неисправном оборудовании;
- оставлять без присмотра элекщонащевательньте приборьт;
- использовать элекщонащевательнь1е приборьт с открьттой спиралью.
з'6. |{остоянно следить за исправность|о оборудования, инсщументов, блокировочнь{х,
вкл}оча}ощих и вь1кл}оча}ощих усщойств' сигн€шизц7ии, элекщопроводки' 1птепсельнь1х вилок,
розеток и заземления.
3.1 ' в помещении должна вь1полняться только та работа, которая предусмощена функциона.]1ьнь|м
назначением помещения.
3.8. €ощудник дол)кен доводить до сведения директора !нреэкдения обо всех недостатках в
обеспечении охраньт щуда работников и обунатощихся, сни)!(а}ощих )кизнедеятельность и
работоспособность организма человека (зани:кенность освещенности' несоответствие
пускорегулиругощей аппаратурь1л}оминесцентнь|х ламп, щавмоопаоность и др.).
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4. 1ребования охрань| труда в аварийнь[х ситуациях
4'\. |\ри возникновении в рабоней зоне опаснь'* усло""й щуда (пойвление запаха гари и дь1ма'
повь11шенное тепловьтделение от оборудова|{ия' повь]1пенньтй уровень 1пума при его работе,неисправность заземления' загорание материалов и оборудования, прекращение подачи
электроэнергии' появление залаха газа и т.п.) немедленно прекратить работу, вь|кл1очить
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оборудование, сообщить о проис1]]од1шем директору }нрехс дения, заведу}ощему хозяйством, при
необходимости вь1звать представителей аварийнойи(или)технической слу:кб.
4'2.[\ри по)каре, задь1мленииили загазованности помещения (появлениизалахагаза) необходимо
немедленно организовать эвакуацито лтодей 

"= 
ц9ц9тт\9нияв соответствии с утвер)кденньтм планом

эвакуации. &

4.3. |1ри обнаруэкении загазованности помещени я (запаха газа) следует немедленно приостановить
работу, вь1кл}очить элекщоприборьт и элекщоинсщументь1, открь]ть окно или фортонку, покинуть
помещение, сообщить о проио1шед111ем директору }нреэкдения' заведу}ощему хозяйством, вь{звать
аварийнуто слу:кбу газового хозяйства.
4.4' в олучае возгорания или пожара немедленно вь!звать по)карну1о команду, проинформировать
директора 9нре:кдения, заведу|ощего хозяйством, и приступить к ликвидации очага по}кара
име}ощимися средствами огнец1шения. |{ри загор.ании элекщосетей и элокщооборудования
необходимо их обесточить. 
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4.5. ||ри неочаотном случае (щавме) оказать перву}о медицинску}о помощь. |{ри необходимости
вь1звать скору}о медицинску}о помощь. Ф произошед1пем несчастном случае (щавме) доло)кить
директору }нрехсдения.

5.1ребования охрань| труда по окончании работ
5.1. |{ривести в порядок рабонее место.
5.2. Фтклто чить и обеоточить оборудов ание, оргтехнику и светильники.
5.3. }брать используемь1е инсщументь{ и маториа-]1ь1в предназначенное для их хранения место.
5.4. €ообщить директору !нреждения, заведу}ощему хозяйством о вь1явленнь1х вовремя работьт
неполадках и неисправностях оборудования и других факторах, влия}ощих на безопасность щуда.
5.5. в санитарной комнате вь1мь1ть руки с использованием нейщатьнь|х мо1ощих средств.
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