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Ёастоящая инсщукция по охране щуда }для заведу1ощего библиотекой, далее

}}{нсщукция' регламентирует безопасньтй, с тонки зрения охрань! щуда, порядок действий для
заведу}ощего библиотекой в процесое исполнени'{ им своих долх{ностнь]х обязанностей в

муниципы1ьном бгод:кетном общеобразовательном учре)кдении <<}домельская средняя

обшеобразовательная 1школа ]цгр1 им. А.€.|{оповы (1!{БФ} усо1п ф1 им. А.€.|{опова).

1. Фбщие требования по охране труда заведующего библиотекой.
1.1. 1{ работе в качество заведу1ощего библиотекой догуска}отся лица, не моло)ке 18 лет,

про1пед1пие при усщойстве на рабоц предварительньтй и в течение работьл периодические

медицинские осмощь| о пригодности к работе без противопоказаний по состояни}о здоровья.

\.2. [лядопуска к работе в 1пколе заведу}ощийбиблиотекой проходит:
. вводньлй инструкта)к;
. инструк1]аж по пожарной безопаоности;
э п€Рви:тньтй инсщуктах{ по охране труда и техники безопаснос1]и на рабонеп: месте;

" обучение безопаснь!шт методам и приемам щуда и проверку знаний по охране труда и

технике безопасности.
1.3. Бо время работьт заведутощийбиблиотекой проходит

о п6Б1ФРньтй инструкта}к по охране щуда на рабонем месте не ре)ке 1 раза в 6 месяцев;
. внеплановьтй инструктах( (при изменении условий и организац'|и труда, введени1{ в

действие н0вь1х нормативнь1х актов по охране щуда, инструкций по охра!1е щуда, при

нару1шениях инструкций по технике безопасности' перерь1вах в работе на более чем 60

ка1ендарньтх дней);
. противопох(арнь|й инструктах( * ех{егодно;
о обучение метода\,{ оказания первой довранебнй помощи - ех{егодно;
о проверку знаний и щебований охраньт щуда * е}]{егодно.

1.4. 3аведутощий библиотекой тшкольт обязан:
. собл}одать устав 1школь{ и правила внутреннего трудового расп0рядка;
. собл}одать требования данной инструкции' инструкции по;карной без0пасн{:сти,

инструкц14и по электробезопасности;
. со6л}одать требования инструкций по эксплуатации оборулования, тсо, используемог0 в

т1ита1ьном за!1е ил|4 библиотеке;
. использовать по назначени1о и берехсно отн0с],гться к вь1даннь{м средствам индивидуальной

защить{;
. ]{е}1едленно извещать заместителя директора по административно-хозяйствен:той работе

или дциректора 1пкольт о л:обой ситуации, угрожагощей )кизни и здоровь!о уча;!!.ихся |'1

у.:ителей, о ка)кдом несчастном случае, проис1педш]им в библиотеке, 
'1!1и 

об ухултшении
состояния своего здоровья' в т0м числе о появлении осщого профессионального заболевания.

1.5. 3аведутощий библиотекой плкольт дол}кен:

ут\,1еть оказь1вать перву}о довранебну}о помоць]1острадав1шему при несчастном сду.{ае;

знать местополох{ение аптечки, огнетутшитёля, главнь!х и заттаснь{х вь|ходов, путей

эвакуации в случае аварц|4 или по)кара;

о

о

. вь1полнять тодько порученну}о администращией1пколь! работу;



. во вре\.{я работь! бьтть внимательнь{м' не отв.'Ёкаться и не отвлекать других' не }1опускать
на рабонее ш{есто лиц, не име}ощих отно1пения к работе, у{ащихся;

. содерх(ать рабонее место в чистоте и порядке;
1.6. 3ав. библиотекой доля<ен знать и соблтодать правила личной гигиень1. |{ринимать пищу и
отдь!хать только в специально отведённь1х для этого помещениях.
|.7. 3а невь1полнение щебований настоящей инсщукции зав. библиотекой несет персональну1о

ответственность.
1'8. Фсновнь1ми опаснь1ми и вреднь1ми факторами пР1работе в библиотеке моцт бьтть:

. психофизиологическое напрях{ение; 3

с 8Б1€Фкая концентрация внимания;
. интеллектуальная нащузка;
. нару1шение нормальнь1х микроклиматических условий в помещении библиотеки у1]т'1

читаль}1ом зале;
о }1еАФстаточная освещенность на рабонем месте'

1.9. 3аведугощий библиотекой несет персона-[{ьну}о ответственность за )кизнь и здоровье учащихся
во время нахо}(дения их в чита",1ьном зале.
1.10. 3аведутощей библиотекой при вь1полнени, р'8'' с книгами поло)кен хлопчатобумажньтй
халат.

2. 1ребования охрань! труда перед началом работь1 заведук)щейбиблиотекой
2'|' Бклточить полнооть}о освещение в библиотеке, у6едиться в исправной работе всех

светильников. |{ри вь1явлении неработатощего светильника' сообщить завхозу.
2.2. |{роверить санитарное состояние библиотеки и провести провещивание, убедиться в

целостнооти окон. &
2.3. |1ровести г{роверку температурь1 в помещении и у6едиться в том' что температура воздуха в

библиотеке находится в пределах нормь1, т.е. 18'- 20' с'
2.4' !бедиться в том, что расстановка мебели, оборудования организовань| в соответстви14 с

санитарно-гигиеническими нормами' щебованиями безопасности' а так}ке с учетом возрастнь1х

особенностей утащихся.
2 . 5 . ! б е дить ся в исправно сти элекщо о борудов а ния биб лиотеки :

. светильники долх(нь{ бьтть наде)кно подве!шень1 к потолку и иметь светорассеива}о1]!ук}

ар\|атуру; 1
. комь{утационнь{екоробкидошкнь!бьттьзакрьтть1крь11шками;
о (ФР|{уса и крь11шки элекщических вь{кл!очателей и розеток не дошкнь] и1\,{еть ск0лов'

тре11{ин, повре}{дений и оголеннь!х контактов'
2.6.\бедиться' что кних(нь|е стеллажи закрепленьт, устойнивь|, полки проверень1 на прочность.

3. 1ребования охрань| труда во время работьп заведующего библиотекой
3.1. Работать в книгохранилище (архиве) во время вь1дачи унебников в рабонем халате.
3.2. |{остоянно следить за соблтодением порядкаи д|юциплинь1 в библиотеке, ти1пинь| и культурь|

поведения в читш1ьном з€ш1е' соблюдать правила техники безопасности при вкл}очении и

вь1кл}очении видеоаппаращрь1' мультимедийного проектора, компь}отера 14 других тсо, не

допускать учащихся к их вк.]1}очени}о в элекщосеть и самостоятельной переноске и!|и

передви}(ени}о.
3.3. }{е привлекать учащихся к самостоятельному поиску литературь!' не оставлять помещение

библиотеки и книгохранилища без присмоща.
3.4. Ёе допускать защомо}цения проходов ме}(ду стеллая{ами'
3.5. |[ри ремонте книг проводить инсщукта)к унащ*мся по технике безопасности при работе с

кол}ощими' рех(ущими инощументами и клеем.
3.6. €ледить за ооблтодением санитарно-гигиенических щебований.

4. 1ребования безопасности в библиотеке' архиве' читальном зале в аварийнь|х ситуациях
4.1. |{ри лтобьтх признаках предаварийной ситуации (залах тле}ощей изоляции, дь\м, крики
1школьников, запах га3а и А!.) заведутощий библиотекой должен оценить возник1пую с|4туацию и

обеспечить безопасность у{ащихся' эвакуаци}о, а так)ке оказание им необходимой шомощи.
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- 4.2. 6б аварийной сицации о6язательно необходимо поставить в известность руководителя
учрех(дения или заместителя директора.
4.з. в условиях развиватощейся аварийной ситуации зав. библиотекой дол)кен' сохраняя
спокойствие, своим поведением предотвратить возникновение паники среди учащихся и
сощудников 1пколь!.
4.4' !ействовать в аварийной отттуации ну)кно по укаъаниям директора 1пколь| или его заместителя
с обязательнь|м соблтодением мер личной безопасности.
4.5.3вакуировать обутатощихся изздания следует бьтсщо, но без паники и суеть1' не допускать
всщечнь1х и пересока}ощихся потоков лтодей, проводить эвакуаци1о согласно плану эвакуации.
4.6. |{окидая помещение при эвакуации необходимо:
. откл}очить все элекщоприборь; и оборулование:
. проверить' остались ли в пометт|'ении библиотеки' архива' чита.]1ьног0 зала л!оди;
. закрь|ть окна;
. вь}к]1ючить свет; .||

. плотно закрь|ть двери.
4.7. [ействия заведутощего библиотекой во время пожара дол}шь! соответствовать инсщукции по
пожарной безопасности в образовательном у{ре)кдении.
4.8. |{ри оказании помощи г1осщадав1пим при несчастном слу{ае руководствоваться инструкцией
по оказаниго первой довранебной помощи, действутощей в школе.

5. [ребования безопасности в библиотеке для заведу}ощего библиотекой по окончании
работьп*

5.1. Фтклточить из сети комг1ьютер, телевизор' мультимедийньтй проектор, другие тсо.
5 '2. |[роверить санитарное состояние рабоних мест учащихся.
5.3. |{роветрить помещение библиотеки.
5.4. Располох{ить сданнь1е учащимися книги на стелла)ки и в книгохранилище.
5.5. |{роверить качество проведени'{ влая{нойуборкибиблиотеки|{хранилища.
5.6. Бьтклточить элекщоосвещение и закрь1ть библиотеку на кл}оч.
5.7. Фбо всех недостатках' обнаруэкеннь{х во время работьт, сообщить администрации {пколь1.
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